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Stellenausschreibung

Die Gemeinde Naas schreibt die Stelle eines Mitarbeiters/einer Mitarbeiterin
fiir die allgemeine Verwaltung und Buchhaltung im Beschéaftigungsausmal} von bis zu
20 Wochenstunden (50%) in Teilzeit aus.

Anstellungserfordernisse:

e Abgeschlossene Berufsausbildung oder Matura (vorzugsweise kaufménnische
Ausbildung)
Fundierte EDV-Kenntnisse
Fiihrerschein Klasse B
Flexibilitdt, Belastbarkeit und Ausdauer
Eigenverantwortliches Arbeiten, Kommunikationsfahigkeit und Teamfahigkeit
Osterreichische Staatsbiirgerschaft bzw. EWR-Angehérigkeit
Bei ménnlichen Bewerbern: abgeleisteter Prasenz- oder Zivildienst
Personliche, gesundheitliche und fachliche Eignung fiir die Erfiillung der
Aufgaben
e Bereitschaft zur Weiterbildung und Ablegung der Verwaltungsdienstpriifung.

Aufgaben- bzw. Titigkeitsbereich
Buchhaltung, allgemeine Verwaltung bzw. Verwaltungstitigkeiten im Biirgerservice

Die Entlohnung erfolgt gemdl3 den Bestimmungen des Stmk. Gemeinde-
Vertragsbedienstetengesetzes 1962 in der geltenden Fassung, Entlohnungsgruppe ¢
Probezeit: 1 Monat, Dienstantritt ab sofort moglich.

Bewerbungen sind bis spitestens 31.5.2026 an die Gemeinde Naas

mit folgenden Unterlagen zu iibermitteln:

Bewerbungsschreiben, Lebenslauf, Foto, Ausbildungszeugnisse, Geburtsurkunde,
ev. Heiratsurkunde, Staatsbiirgerschaftsnachweis.

Mit freundlichen Grii3en
Weitere Auskiinfte erhalten Biirgermeister

Sie im Gemeindeamt Naas: Bernhard Ederer
Telefon: 03172/2441,

Mail: gde@naas.gv.at W




